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SECRETARIA DE ESTACO DE BQUCACIONM
Neuquén

®

RESOLUCION NQ 0= 84 /9% .~
Neuquen, 9 § Ac0 {59

YISTO: ;
El Expediente NR 2500-06163/93, mediante el cual la Direc-
cion de Educacién Fisica y Deportes del Consejo Provincial de
Educacién, gestiona la cobertura del cargo de Responsable Admi-
nistrativo; vy L

CONSIDERANDO @ , :
Que el Decreto NQ 0341/92 establece un mecanismo cde
cobertura de cargos presupuestarios disponibles a través de con-
cursos internos entre el personal de Planta Permanente y Tempo-
raria del Estado Provincial;

. Que la mencionada Direccion necesita fortalecer su
actual dotacidn de personal a efectos de mejorar el cumplimiento
da sus funclones; :

'Por,ello:
- El. SECRETARIOQ DE ESTADO DE EDUCACION DEL NEUQUEM
RESUELVE :

12) LLAMASE & Concurso Interno, para cubrir el cargo de Res~
ponsable administrativo en la Direccidn de Educacion Fisica
y Deportes del Consejo Provincial de Educacidon, en un todo
de acuerdo a la categoria, funciones y condiciones detalladas
en al Anexo I, que forma parte de la presente,.-

ZQ) APRUEBASE las normas generales del concurso interno mencio-
nado en el punto anterior, que como Anexo Il Integra la pre-~
sonte.~

3Q) INTEGRARAN el Comité de Evaluacién del Concurso, los siguien-
tes funcionarios: el Profesor Mario 0. Riccl, Director de //
Educacion Fisica y Deportes; el Sr. Luis Alberto Viola, Di-
rector de Educacion de Adultos, y la Srta. Marcela C. Loren-~
te, Responsable a cargo de Mesa General de Entradas y Sali-
das.~

4Q2) REGISTRESE y dése conocimiento a: Direccidn Provincial de
Administracidn; Direccién General de Despacho; Secretaria de
Vocalia; Direccidn General de Ensefanza Media, Técnica y Su-~
perior; Direccidn General de Ensefianza Inigial, Primar}a y
Espegial; Direccidn de éducacién de Adultos; Centro de Docu~
mentacion; Distritos Regionales J. 1Y, III, IV, V, VI, VII
y VI}I: REMITIR a la Direccion Generaﬁ‘de ﬁecursos'HuMhnoaﬁ~
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Carug: Responsable Adninistrativo.

Cateqwrias FUC

Funaianes: Corresponderd al Responsable administrativo las
sigulentes funciones y/o actividades y las que oxplresanente
encomiende el Director de cducacion Fisica y Deportes.-

Organizaclon y adwinistracion del Area Administrativa de la
Rireccidn., ;

Organizacion diaria del despacho administrativo.

asigner tareas y labores eapecificas, de orden adminlatra-
tiva y otrasn que hagan a 6y Funcliones, al personal achminis-
trativo. ”
Responsabllizares por un agil v rdpida entradd y expadicion
Je la correspondencia. ,

control deo gesticon de tramites.

atenclidén «l piblico.

Dactilograticas.

confeccion v redaccion de notas o informes.

antiaiiedad: Tres (3) afios en 1a Adminlstracion pPublica.
Conglieionws: |

QGenerales: ‘

~Contraccion al trabajo vy responsabllidad.

~amabilidad y trato cordial.,

~Redacclon prapia.

~Buana ortografia y caligrafia. '

~Excelentes conccimientos de dactilografia.

~Horario completo.

wExperienclas en tareas similares.

-5in limite de edsd (winiwa ~ waxima).

~aprobar los examenes oral y escrito con un puntaje no ln-
tarior al ochanta (80) porclento en cada uno.

~Mo haber sido beneficiado en un concurso en la Adminiatra~
clén Pablica en los dltinwe sels (&) meses. '

Especiflicas: » : .

~Conocimliento de la organliacion v tunclonamiento del Conse~
Jo Provincial de Educaclon. :

~Conooimiento de computacion. Hamejo de PC. (no excluyen-
te). .

~Conocimiento del Estatuto del Personal Civil de la Adminls-
tracion Publica Provinolal (EPCAPP Dec. NQ 1853/58).
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L.~ Ipsoripoidn: En la Direccién dw Educacidn Fisica y Deportes
del Conseiju Provinclal de Educacion -Mitre 461, entrepiso,
Neugquén Capital~, en horario de 08.00 a 12.00 hs., de lunes
a viernes.- :

2.=  Feclw: Las respectivas solicitudes de inscripoidn seran re-
' cepclionadas desde el 20 al 24 de setiewbre de 1993.-

S.~  Soliuiiudg: La solloitud deberd especificars

~MNombre y apsllido completo del postulante.
~Nunare do empleado y categoria de rovista.

~Aadjuntar totocopla/e de titulo/s.
~Organismo &n ol que sctualmente preste serviclos.
~Datalle de antecedentes personales y de trayectoria labo-
ral, validos para la funclon a concurcar.

“~Duberd contar con el aval del Jefe Supsrior del Organismo
@n Que Be desempeia.

P

do- Sulenoidn: La seleccidn entre los candidatos presentados se
reallizard a través de la entrevista de antecedentes, exdmen
tedrico-prdctico v una entrevista personal, a partir del dia
1Q da ootubre de 1995, & realizarse en la Sede de la Direc—
Gién de Bduoacion Filislca y Dusportes. -~ '

B Resulbados: El resultado de la evaluacldén serd publicado
dantro de los diez (10) dias posteriores al exdamen. HNotifl-
ckdos loa Interesuados v producidos 1os astos administrativos
-orrespondientes, el/la seleccionadu/a debera asumir las //
nuavas Funclones, Jdentro de las cuarenta y ocho (48) horas
cde notifticado.~
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