PROVINCIA DEL NEUQUEN
CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION

, 1415
RESOLUCION N°
EXPEDIENTE N° 2500-003908/1992

NEUQuEN, (7 NOV 2013

VISTO:

La Ley 26.206 de Educacién Nacional y las Resoluciones del Consejo Federal
de Educacion N° 59/2008 y sus modificatorias N° 124/2010, N° 168/2012, N°
222/2014, N° 328/2017 y la Resolucién del Consejo Provincial de Educacion de
Neuquén N° 0415/2011; y

A‘ Que conforme a lo establecido en el Articulo 116° de la Ley
* .206 de Educacidon Nacional, el Consejo Federal de Educacién es el ambito de
| gincertacion, acuerdo y coordinacién de la politica educativa nacional, asegurando Ia
'@pidad y articulacion del Sistema Educativo Nacional;

s Que la Resolucion N° 59/2008 del Consejo Federal de Educacion
probo la implementacién en todo el pais del Sistema Federal de Titulos y
Certificados Analiticos con Resguardo Documental;

Que la Resolucibn N° 0415/2011 del Consejo Provincial de
Educacion del Neuquén reguld la implementacion del Sistema Federal de Titulos a
partir de la Serie 2009, utilizando para la misma un software desarrollado en la
Provincia del Neuquén denominado Sistema Integral de Unidades Educativas
(SL.Un.Ed.);

Que las Resoluciones del Consejo Federal de Educacion N°
124/2010, N° 168/2012, N° 222/2014 modificaron los procedimientos y formatos del
Sistema Federal de Titulos y Certificaciones;

Que la Resolucion N° 328/2017 del Consejo Federal de Educacion
modifica el formato de los Certificados de Estudios Completos de Educacion
Secundaria y Educacion Superior a partir de la utilizacion de las planillas Serie 2017
de acuerdo al modelo obrante en el Anexo V que forma parte de la presente
resolucion;

Que en funcion de lo expuesto precedentemente resulta
procedente derogar la Resolucion N° 0415/2011 por no ajustarse al nuevo formato
de emision de titulos;

Por ello:

EL CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION DEL NEUQUEN
RESUELVE

1°) DEROGAR la Resolucion N° 0415/2011 del Consejo Provincial de Educacién y
toda otra norma anterior que se oponga a la presente.
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ADOPTAR en la Provincia del Neuquén el nuevo formato de los Certificados de
Estudios Completos de Educacion Secundaria y Educacidon Superior aprobados
por el Consejo Federal de Educacién mediante Resolucion N° 328/2017 a partir
de la serie 2017.

ESTABLECER que el nuevo Certificado Analitico con Resguardo Documental
sera de aplicacion para los alumnos que egresen y/o completen estudios a partir
del 1° de noviembre del afio 2017, y para los que tramiten duplicados,
triplicados, etc.

APROBAR los Anexos I, II, III, IV y V que integran la presente resolucion
referidos a consideraciones generales, procedimientos y modelos de formularios.

DISPONER que la Direccion Provincial de Titulos y Equivalencias serd la
receptora de las planillas destinadas a la confeccién de los Certificados Analiticos
de Estudios Completos, como asi también la responsable del resguardo,
administracién y entrega a los establecimientos que asi lo requieran.

DETERMINAR que la Direccién Provincial de Titulos y Equivalencias legalizara
los Certificados Analiticos de Estudios Completos e Incompletos mediante la
certificacion de firmas de las autoridades escolares intervinientes, segun
atribuciones conferidas por la Ley Provincial 1132 y normativas vigentes.

INDICAR que por la Direccion Provincial de Titulos y Equivalencias se cursaran
las notificaciones pertinentes a la Presidencia; Vicepresidencia; Vocalias;
Direccidon Provincial de Despacho y Mesa de Entradas; Direccion Provincial de
Educacién Secundaria; Direccion Provincial de Educacién Superior; Direccién
General de Escuelas Privadas; Direccion General Modalidad Especial; Direccion
General Modalidad Artistica; Direccion General Modalidad Educacion Fisica;
Direccion General de Educacidén de Jévenes y Adultos; Direccidon Provincial de
Planeamiento, Estadistica y Evaluacién; Direccidon Provincial de Educacion
Técnica, Formacién Profesional y CERET; Comision de Competencia de Titulos y
Direccién Provincial Centro de Documentacion e Informatica Educativa.

REGISTRAR y GIRAR el expediente a la Direccion Provincial de Titulos y
Equivalencias a los fines indicados en el Articulo 7°. Cumplido, ARCHIVAR.
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PROVINCIA DEL NEUQUEN
CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION

ResoLuctoN No. 1 61D
EXPEDIENTE N° 2500-003908/1992

ANEXO I

CONSIDERACIONES GENERALES
1.- De las formas:

1.1. El nuevo sistema de Certificados Analiticos con Resguardo Documental
adopta una planilla, que consiste en un certificado analitico tamano A4 y dos
cupones.

1.2. Los cupones constituyen el resguardo documental; uno deberd archivarse
en el establecimiento y el otro se archivara en la Direccion Provincial de Titulos y
Equivalencias. Estos cupones no constituyen para el alumno un certificado de estudio,
si avalara formalmente la finalizacién de los estudios cursados.

2.- De la legalizacion:

2.1. La Direccion Provincial de Titulos y Equivalencias legalizara y certificara los
Certificados Analiticos de Estudios Completos de educacién secundaria y educacion
superior modalidad Técnico Profesional.

2.2. La Direccién Provincial de Titulos y Equivalencias legalizara, certificard y
registrara los Certificados Analiticos de Estudios Completos de Formacion Docente.

2.3. La Direccién Provincial de Titulos y Equivalencias legalizard y certificara los
Certificados Analiticos de Estudios Incompletos de educacién secundaria y
constancias de Certificados Analiticos de Estudios Completos en tramite.

3.- De las firmas:

3.1. Los Certificados Analiticos de Estudios Completos e Incompletos deben ser
firmados por el Director o Rector y Secretario. Si alguno 0 ambos estuvieran en uso
de licencia, las firmas responsables seran las de sus respectivos suplentes. De no
haber un suplente lo haradn el Vicedirector y/o Regente en el caso del Director. En el
caso del Secretario podra firmar el Prosecretario o el Auxiliar de Secretaria previa
autorizacion del Director o Rector comunicando formalmente a la Direccién Provincial
de Titulos y Equivalencias, en los tiempos estipulados en el Punto 3.2.

3.2. Las autoridades de las instituciones que firman los Certificados Analiticos de
estudios completos, incompletos o constancias, deberan tener las firmas registradas
en la Direccion Provincial de Titulos y Equivalencias (Ley Provincial 1132). Las firmas
deben ser actualizadas anualmente. En el caso de cambio de autoridades, en el
transcurso de cinco (5) dias habiles se debe presentar un nuevo registro de firmas de
todo el personal nuevamente con el aval del Director y/o el Rector de la institucion.

3.3. Los representantes legales de las escuelas de gestion privada no pueden
firmar documentacién vinculada con la documentacién de la trayectoria escolar de los

alumnos en la institucion.

3.4. Los Certificados Analiticos de Estudios Completos e Incompletos, constancia
de certificado analitico en tramite y cualquier otra documentacidn escolar que guarde
relaciéon con la trayectoria escolar de los alumnos debe ser firmada y sellada con

£  tinta negra.
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4.- De los responsables:

4.1, El Director 0 Rector y Secretario de cada establecimiento educativo de
educacién secundaria y educacion superior de gestién plblica o privada, son los
Unicos responsables de la veracidad de los datos consignados en los Certificados
T Analiticos de Estudios Completos e Incompletos.
oo ’

. 4.2. Los Certificados Analiticos de Estudios Completos e Incompletos tienen
aracter de documento publico y deben ser fiel reflejo de lo consignado en el Libro
Matriz.

4.2.1. Al retirar el Certificado Analitico de Estudios Completos el alumno debe
/firmar el Libro Matriz.

4.2.2. Los Certificados Analiticos de Estudios Incompletos no deben ser
abrochados.

5.- De los tiempos:

5.1. De envio: toda documentacidn que sea enviada a la Direccidn Provincial de
Titulos y Equivalencias, o que deba rehacerse por observaciones realizadas al
documento, debera tener la fecha actualizada, con un maximo de hasta diez (10) dias
entre la fecha de confeccién y la de envio.

5.2. De confeccin y envio: La Resolucion N° 222/2014 del Consejo Federal de
Educacion (Anexo I), que aprueba el Calendario Sistema Federal de Titulos,
especifica que:

a) Para titulos completos (Certificados Analiticos): el proceso completo de
la emisidn no debe superar los 90 dias desde la graduacion del alumno, entre la
Institucién educativa y area jurisdiccional legalizadora.

b) Para los titulos Duplicados: el proceso no debe superar los 60 dias
desde la solicitud por escrito por parte del interesado, entre la institucién educativa y
area jurisdiccional legalizadora.

c) Para los certificados analiticos de estudios incompletos (pases): el
proceso no debe superar los 45 dias desde la solicitud por parte del interesado.

5.2.1. Cuando por algin motivo los plazos estipulados para la confeccion de los
Certificados Analiticos de Estudios Completos e Incompletos por parte de los
establecimientos no sean respetados debera adjuntarse al envio de dicha
documentacion una nota de descargo indicando claramente los motivos a los que
obedeci6 la demora.

6.~ De los datos del alumno y de la confeccion:

6.1. Toda documentacion de caracter excepcional que incida en la informacién

brindada por el Certificado Analitico de Estudios Completos o Incompletos debera ser
adjuntada en su envio a la Direccidon Provincial de Titulos y Equivalencias para su
legalizacion.

6.2.1. En el caso de la confeccion de los Certificados Analiticos de Estudios
Completos o Incompletos de educacion secundaria, que no ingrese toda la
ominacidn de la asignatura completa por superar los caracteres en el sistema, el
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establecimiento informard formalmente a la Direccién Provincial de Titulos y
Equivalencias quien tendra a cargo la confeccién de la abreviatura correspondiente.

6.2.2. En el caso de la confeccién de los Certificados Analiticos de educacion
superior, cuando el nombre completo de la asignatura supere los caracteres en el
sistema, la institucion deberd solicitar a la Direccién Provincial de Titulos y
Equivalencias, la confeccién de una norma (Disposicion) que estipule la abreviatura
que debera ser utilizada para la carga en el sistema.

6.2.3. Toda abreviatura, no vinculada a la denominacion de asignaturas, que
necesite realizarse en la confeccién de los Certificados Analiticos debe ser informada
formalmente ante la Direccién Provincial de Titulos y Equivalencias quien emitira la
autorizacion correspondiente.

7.-De la presentacion para legalizar, certificar o registrar la documentacion
ante la Direccion Provincial de Titulos y Equivalencias:

7.1. El tramite debe ser elevado mediante un reporte emitido desde S.I1.Un.Ed,
el cual debe contener: Serie, N° de Formulario, Copia, Apellido con Nombre completo
y N° de documento del alumno. Ejemplo:

SERIE N° FORMULARIO COPIA APELLIDO Y NOMBRE N° DOCUMENTO
2019 00414493 ORIGINAL MENDEZ, JUANA 44.555.999
2019 00414494 DUPLICADO | ORTIZ, MARIA INES 21.222.333

7.2. Educacion superior. junto al Certificado Analitico de Estudios Completos
debe presentarse: fotocopias actualizadas del Documento de Identidad y Partida de
Nacimiento, del Libro Matriz, del Titulo Secundario y de dictdmenes o normativas de
aprobacién de materias, si hubiera.

7.3. Educacion secundaria: junto al Certificado Analitico de Estudios Completos
o Incompletos debe presentarse: fotocopias actualizadas del Documento de Identidad
y Partida de Nacimiento, y de aquellas normativas que se mencionan en el campo
Observaciones del Certificado Analitico presentado.

7.4. Duplicados, Triplicados, etc.:

a) Dada la situacion de que el alumno fuera egresado con anterioridad a la
implementacion del Sistema Federal de Titulos el tramite debera ser acompanado por
fotocopia del Libro Matriz, ya sea de que pertenezca a un titulo de la educacion
secundaria o educacién superior.

b) En el caso de extravio o hurto se debera acompaiiar el titulo con la denuncia
policial (original y fotocopia) presentada por el alumno, en conjunto con la nota de
pedido del tramite y fotocopia actualizada del documento de identidad y partida de
nacimiento.

c) Cuando un alumno cuente con su titulo original y solicite un Duplicado por
deterioro o por razones particulares debidamente fundamentadas de un Certificado
Analitico de Estudios Completos, debera entregar el original al establecimiento
acompanado por una nota que explique los motivos que lo derivan a solicitar dicho
documento Duplicado. El establecimiento remitird el titulo original con el nuevo
documento a los fines de que sea destruido por la Direccion Provincial de Titulos y

Equiyaténcias med g.g| acta correspondiente.
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ANEXO II

oL , ,
G ‘“{‘ﬁ:’\\ PROCEDIMIENTO DE CONFECCION DE LOS CERTIFICADOS ANALITICOS DE
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«i‘x% ESTUDIOS COMPLETOS

Y

\

5 f 1.- Datos Generales en los Certificados Analiticos Estudios Completos:

a) REPUBLICA ARGENTINA - LEY DE EDUCACION NACIONAL N° 26.206

b) PROVINCIA DEL NEUQUEN , ,

c) CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION

d) Detallar si es ORIGINAL, DUPLICADO, TRIPLICADO, etc. en el margen superior
derecho. '

e)En los cupones se debera consignar si corresponden a un certificado
ORIGINAL, DUPLICADO, TRIPLICADO, etc. en el margen lateral izquierdo.

2.- Datos del Establecimiento Educativo:

a) Nuimero y/o nombre completo del establecimiento, sin abreviaturas y en letra
MAYUSCULA.

b) Ntimero de C.U.E (Clave Unica del Establecimiento)

c) Direccién, Localidad y Provincia del establecimiento, en letra MAYUSCULA.

3.- Datos del Alumno:

a) Nombre completo del alumno en MAYUSCULA, respetando sus acentos.

b) Al momento de consignar los datos de aquellos alumnos que posean apellido
compuesto (padre y madre) y que fueron transcriptos en la partida de
nacimiento separandolos con un guién este NO debe ser colocado. Sélo se debe
respetar el guidn cuando éste figure en el documento de identidad del alumno.

c) El Lugar de nacimiento del alumno (Iocahdad y provincia), se debe especificar
en MAYUSCULA, sin abreviaturas, aunque asi figure en la Partida de Nacimiento,
sin ninguna caracteristica o cualidad especifica de la localidad. Ejemplo:
NEUQUEN, NEUQUEN; CORRIENTES, CORRIENTES; CORDOBA, CORDOBA, etc.

d) En el caso que el alumno hubiera nacido en la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires o Capital Federal, dado que esta ciudad es considerada como una de las
24 jurisdicciones, en eI Lugar de Nacimiento debe figurar: CAPITAL FEDERAL,
ARGENTINA o CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES, ARGENTINA o CIUDAD
DE BUENOS AIRES, ARGENTINA.

e) En el caso de los alumnos extranjeros debe figurar el lugar y el pais. No debe
agregarse Estado, Condado, Municipio o Departamento. Ejemplo: VILLARRICA,
CHILE — CALI, COLOMBIA — ASUNCION, PARAGUAY — BARINAS, VENEZUELA.

f) En la Fecha de Nacimiento debe consignarse: Fecha, Mes y Afo.

g) El Nimero de Documento de Identidad en el caso de los alumnos extranjeros
se completard segun lo establecido en el Articulo 143° de la Ley de Educacién
Nacional: “El Estado Nacional, las Provincias y la Ciudad Autonoma de Buenos
Aires deberan garantizar a las personas migrantes sin Documento Nacional de
Identidad (DNI), el acceso y las condiciones para la permanencia y el egreso de
todos los niveles del sistema educativo, mediante la presentacion de
documentos emanados de su pais de origen, conforme a lo establecido por el
articulo 7° de la Ley N° 25.871".
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- Datos para la confeccion de la gqrilla del Certificado Analitico de

/ a) ASIGNATURAS CURSADAS. Debera asentarse en cada recuadro del
4+ Certificado Analitico el nombre completo y correcto de cada asignatura tal como
figura en la resolucion de aprobacion del plan de estudio.

Si los alumnos cursaran materias extra programaticas o extra curriculares,
estas deberan ser consignadas en el certificado analitico, sin promediar, al finalizar la
estructura del plan de estudio.

b) CALIFICACION: se debera respetar la normativa vigente al momento en que
el alumno curso sus estudios.

c) CONDICION: corresponderd “REGULAR” o “LIBRE”, segin Resolucion
Provincial N° 151/2010 o “PPI”, si el alumno se encontrare enmarcado en las pautas
dadas por Resolucion N° 311/2016 del Consejo Federal de Educacién, Resolucion
Ministerial N° 2509/2017 y Resolucién Provincial N° 1256/2017.

d) FECHA DE APROBACION de las asignaturas: debera asentarse “Mes/Afo”,
respetando las estipuladas por el Calendario Escolar Unico Regionalizado (CEUR) para
cada ciclo lectivo.

e) ESTABLECIMIENTO: se colocara el nombre del establecimiento que
corresponda a la trayectoria escolar realizada por el alumno.

f) PROMEDIO GENERAL:

1. A partir de la Serie 2009: debe coincidir con la suma de la calificacion de
todas las asignaturas de todos los afios cursados por el alumno.

2. Si se trata de un titulo Duplicado, Triplicado, etc. anterior a la Serie 2009
debera respetarse el procedimiento de cdlculo que establecia la normativa al
momento en que el alumno curso sus estudios.

g) PROMEDIO DE PRACTICA DOCENTE O RESIDENCIA segiin corresponda: los
Institutos de Formacion Docente (Publicos y Privados) deberan consignar el promedio
en las Observaciones del Certificado Analitico de Estudios Completos.

h) OBSERVACIONES: se debera dejar registro de:

h.1. Se debera especificar el Idioma Extranjero cursado por el alumno cuando el
plan de estudios no lo indique (en los Certificados Analiticos correspondientes a
educacion secundaria).

h.2. Las normativas que le otorgaron aprobacién de “Asignaturas” (de manera
excepcional) al alumno: Resoluciones, Disposiciones en el marco del Articulo 35° de
la Resolucion Provincial N° 0151/2010 y/o dictdmenes de equivalencias en el caso de

certificados analiticos de estudios completos de educacién superior.

h.3. Titulo Duplicado:

h.3.1. Se debera consignar en los titulos emitidos por el Sistema Federal: el

b yriero de Serie, NUmero de planilla del Original y fecha de legalizacion.
ADRINYA DFATRIZ DCRTD -
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h.3.2. En el caso de los titulos de alumnos egresados antes del Sistema Federal,
se asentara el nimero del cartdn del Diploma y la fecha de Legalizacion.

h.3.3. En el caso de los titulos a los que la Direccion Provincial de Titulos y
Equivalencias les otorgé un Numero de Registro al momento de ser legalizado, éste
debera ser consignado al igual que la fecha de registro.

h.3.4. En caso que el alumno hubiera registrado su titulo ORIGINAL en forma
personal ante la Direccién Provincial de Titulos y Equivalencias, debera presentarse
nuevamente ante la misma con su DUPLICADO para proceder con el tramite del
Registro. El establecimiento NO debe asentar este Registro en las Observaciones.

h.4. Establecimientos transferidos, incorporados y/o desanexados. deberan
asentarse las normativas correspondientes al periodo en que el alumno cursé sus
estudios al momento de confeccionar su Certificado Analitico.

i) NORMA JURISDICCIONAL DE APROBA CION DEL PLAN DE ESTUDIO: seran las
correspondientes a la aprobacion del plan del Ciclo Superior Orientado.

J) NORMA JURISDICCIONAL DE RATIFICACION DEL DICTAMEN: este campo no
se completa.

k) VALIDEZ NACIONAL: controlar que la norma legal se corresponda con la

cohorte (ciclo lectivo en que el alumno aprobd su ler aiio). Para ello se consideraran
dos variantes:

1) para aquel que realiza su trayectoria en un mismo establecimiento
educativo.

2) para alumnos que ingresan con cambio de Plan de Estudio,
calculandose la cohorte a partir del afio que ingresan (contandose para atras).

) FECHA DE EGRESO: Sera la determinada por el Calendario Escolar Unico

Regionalizado (CEUR), segun Resolucién Provincial N° 0151/2010, Capitulo II,
Articulo 9°.

) LIBRO MATRIZ: En el caso de que estén identificados por letra deberan
transformar dicha identificacion en nimero. (Ejemplo Libro A correspondera Libro 1)

m) FOLIO N°: serd el correspondiente a la hoja del Libro Matriz donde se
encuentran registradas las calificaciones del alumno.

n) LUGAR Y FECHA DE (A CONFECCION DEL TITULO: tener en cuenta
jon N° 222/2014 del Consejo Federal de Educacion.
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ANEXO III

<., PEDIDO Y RENDICION DE PLANILLAS PARA LA CONFECCION DE LOS
-+, CERTIFICADOS ANALITICOS DE ESTUDIOS COMPLETOS.

PEDIDOS DE PLANILLAS:

a) La cantidad de planillas a entregar para la educacién secundaria sera la
correspondiente a la matricula detallada en el Sistema S.I.Un.Ed. en el dltimo
ano de estudios de la carrera, mas diez (10) planillas para casos de error o
duplicados. Sélo se entregaran formularios si los analiticos de esos egresados
figuran en el sistema en CONDICION de REVISADOS debiendo coincidir el
formulario de pedido y los “Revisados”.

b) El pedido de planillas debera hacerse mediante formulario estipulado en esta
normativa en el Anexo V, sin excepcién. NO SE ENTREGARAN si son pedidos
en otro formato.

c) La solicitud de Planillas siempre debera hacerse via correo electronico,
adjuntado el archivo del formulario estipulado en el inciso anterior.

d) Para la primera entrega de planillas no debera enviarse formularios pero la
entrega de la nueva serie se efectuara CONTRAENTREGA de la Rendicion de la
serie anterior, sin excepcion.

RENDICION DE FORMULARIOS PLANILLAS:

a) La Rendicidn es plena responsabilidad del Director o Rector y el Secretario. Es
obligacién de las autoridades presentar la rendicion en tiempo y forma,
constatando que la rendicion firmada coincida plenamente con el resguardo
documental de PLANILLAS POSITIVAS (cupones) que queda en la Secretaria
del establecimiento, planillas devueltas en BLANCO y planillas devueltas
ANULADOS.

b) Es obligacién controlar la correcta asignacion en el sistema en todos sus
campos: Numero — Estado — Copia — Alumno, con la documentacién que obra
en papel.

¢) En caso de extravio de Planillas EN BLANCO el Director o Rector y Secretario
deben realizar una denuncia policial, detallando la cantidad y numeracién de
las mismas. Esta debe ser elevada INMEDIATAMENTE a la Direccién Provincial
de Titulos y Equivalencias a los efectos de proceder a la comunicacion
correspondiente al Ministerio de Educacién, Cultura, Ciencia Y Tecnologia.

d)En caso de extravio de Certificados Analiticos de Estudios Completos
legalizados o no por la Direccién Provincial de Titulos y Equivalencias el
Director o Rector y Secretario deben realizar una denuncia policial, detallando
la cantidad y numeracién de los mismos y ésta sera elevada junto con la
rendicion de la serie correspondiente,

€) Se deben elevar Rendiciones COMPLETAS y DEFINITIVAS. En el caso de contar
con planillas para su legalizacion en la Direccion Provincial de Titulos y
Equivalencias, no se debe confeccionar la misma hasta que le sea devuelto,
por ésta Direccion, el Gltimo tramite al establecimiento.

f) Las Rendiciones deben ser impresas en el sistema S.1.Un.Ed. con el formulario
correspondiente. De enviar confeccionada por otro método seran devueltas

a una nueva elevacion.
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g) Hasta el 31 de octubre del afio en curso, podran emitirse Titulos (Certificados
Analiticos de Estudios Completos) de la Serie correspondiente. Ejemplo: “Serie
2018, se extenderan del 1 de noviembre de 2018 hasta el 31 de octubre de
2019,

h) Fecha de presentacién de la Rendicién: a partir del 1 de noviembre del afo en
curso y hasta el 30 de noviembre del misma.debera enviarse la Rendicion de la

S?uﬂlizada.

N
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ANEXO 1V

CONFECCION DE CERTIFICADOS ANALITICOS DE ESTUDIOS INCOMPLETOS
— PASES -

I. Pases interjurisdiccionales e internacionales

*' (‘ 1) Los Certificados Analiticos de Estudios Incompletos deben ser confeccionados e
I

f{gﬁ\presos desde el Sistema S.I.Un.Ed.
53:’;

.'"’:’411"” . . - ’ I
/fi;} 2) Se debe confeccionar en formato de Hoja Oficio comin. Se extendera un

o Sy

2" ORIGINAL y una COPIA.

oy

3) La Confeccion de los Certificados Analiticos de estudios incompletos debe
respetar lo normado por la presente en el ANEXO I: CONSIDERACIONES GENERALES
y ANEXO II: PROCEDIMIENTO PARA LA CONFECCION DE LOS CERTIFICADOS
ANALITICOS DE ESTUDIOS COMPLETOS toda vez que corresponda la aplicacion de

uno de los items alli sefialados.

4) Campo OBSERVACIONES: Se deben asentar todas las materias que adeuda el
alumno para completar sus estudios segun el siguiente detalle:

a. Para el aio cursado: “"Debera Rendir y Aprobar...” sefialar el nombre de las
asignaturas, sin abreviar, identificandolas con el ano al que corresponden.
Ejemplo: “El/la alumno/a para completar el Ciclo Basico debera Rendir y

Aprobar Lengua y Literatura de ler afo, Lengua y Literatura de 2do. afio y
Dibujo de 3er afo....”

Si_alguna de las asignaturas en calidad de ADEUDADAS corresponde a una
equivalencia, en este campo debe detallarse tal situacién.

b.Para el afio de las materias que no ha cursado: “El/la alumno/a para
completar el Ciclo Basico debera Rendir y Aprobar Lengua y Literatura de 1er
afo y Cursar y Aprobar todas las asignaturas correspondientes al 2do y 3er
ano.”

c.En caso de tener el Ciclo Basico Completo debe asentarse: “El/la alumno ha
completado el Ciclo Basico”.

d.Tener en cuenta que en todos estas situaciones en las cuales el alumno sélo

ha cursado el Ciclo Basico en normas jurisdiccionales de aprobacién deberan
figurar aquellas que aprueban dicho plan.

e.Cuando el alumno esta cursando el Ciclo Superior se debe especificar: “El/la
alumno para completar estudios debera Rendir y Aprobar...” sefalar el
nombre de las asignaturas, sin abreviar, identificandolas con el afio al que

corresponden.
Ejemnplo: “Para completar sus estudios el/la alumno debera Rendir y Aprobar

ys iteratura de 4° ano y Cursar y Aprobar el 5to afio.”
gxs.
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5) NO debe especificarse el LUGAR DE DESTINO en los Certificados Analiticos de

Estudios Incompletos, SI debe especificarse este dato en la elevacion para su
legalizacion y certificacion.

6) En el caso que el alumno solicite un Certificado Analitico de Estudios
Incompletos antes de la finalizacion del afho escolar:

a) Se confeccionara el Certificado Analitico de Estudios Incompletos con todos

los anos cursados del alumno y se adjuntara un formulario de notas parciales
del aflo en curso.

b) En el caso que el alumno ingrese con pase y no haya cursado o no cuente
con calificaciones y solicite pase nuevamente sin haber concluido el afio
lectivo, el establecimiento debera habilitar un Folio del Libro matriz
correspondiente a los fines de registrar los estudios que acredito el alumno

cursados en el establecimiento de origen. Luego se emitira el correspondiente
certificado mediante impresion desde el sistema S.I.Un.Ed.

I1. Pases jurisdiccionales

1) Los pases de alumnos entre los establecimientos de la Provincia del Neuquén
seran confeccionados mediante el sistema S.I.Un.Ed. en un todo de acuerdo con las
pautas establecidas en los ANEXOS I Y II respecto de Consideraciones Generales y
Confeccion de Certificados Analiticos de Estudios Incompletos quedando establecido
que el aval y la certificacién del documento estara a cargo del Supervisor de la
Institucion emisora, quien podra solicitar, cuando lo entienda necesario que la
documentacion sea acompaiada por fotocopia de Libro Matriz.

S BEL Prof. CRISTINA A. STORIONI
51 : Hasa, " “winistra de Educacién y
s N Presidente del )
et ] Consslo Provinclal de Educacion
5%
g;%m -

Provincla del Neuquén

prof, MARCELO S. JENSEN
Vocal Nivel Sélcluggg\:o,

C.PE. Tﬁﬂﬁg{:tae?"‘\o dg Educacion
Provincia del Neuguén

Prof. MARIA ALEJARDRA L PRETY
- BaRTr Vocal Nivel Inicial y Primario
ADRIANA CEATRIZ PORTO > C.PE. - Ministerio de Educacién
winclal <8 ’ Provincia del Neuquén
Directora Frowine
Mesa <o Entredas
cDo;:::: l;r:e{lmcm DE EDUCAGION

Prof. MARISALEL GRANDA
Vocal de Nivel Media, Técnica
y Sun=zrior
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ANEXOV
Resolucion CFE N°328/17

T a partir de la Serie 2017

LEY DE EDUCACION NACIONAL N° 26.206

PROVINCIADE......
MINISTERIO DE .....

La autoridad del establecimiento educativo

N e ubicado = VOSSOV O TRV
o[- OO provincia de.......ccccnieiniiniinnns cerfifica QUE ... s
nacido/a en .......ccccceveniennvceresnee e, el dia ....... del mes de.....cooceeevvieiiiennnenn del afo ... tipo de
documento................. N
aprobo los espacios curriculares que con sus respectivas calificaciones a continuacion se expresan:
PRIMER ANO
ESPACIO CURRICULAR CALIFICACION CONDICION MES | ANO | ESTABLE-CIMIENTO
SEGUNDO ARO
ESPACIO CURRICULAR CALIFICACION CONDICION | MES | ANO | ESTABLE-CIMIENTO
TERCER ANO
ESPACIO CURRICULAR CALIFICACION CONDICION | MES | ANO | ESTABLE-CIMIENTO
CUARTO ANO
ESPACIO CURRICULAR CALIFICACION CONDICION MES | ANO | ESTABLE-CIMIENTO
QUINTO ARO
ESPACIO CURRICULAR CALIFICACION FINAL | CONDICION | MES | ANO | ESTABLE-CIMIENTO
SEXTO ANO
ESPACIO CURRICULAR CALIFICACION CONDICION | MES | ANO | ESTABLE-CIMIENTO
SEPTIMO ANO
ESPACIO CURRICULAR CALIFICACION | CONDICION | MES | ANO | ESTABLECIMIENTO
REPUBLICA ARGENTINA SERIE 2017 REPUBLICA ARGENTINA SERIE 2017
PROVINCIA .oooerrrvevene 0000000000 PROVINCIA ..ocooreverr e 0000000000
MINISTERIO DE .o MINISTERIO DE .ovovveeereernrens e
CUEN® CUEN®
APELLIDO Y NOMBRE DEL/LA ALIMNO/A APELIDO Y NOMBRE DEL/LA ALIMNO/A
CARRERA CARRERA
FECHA DE OTORGADO FECHA DE EGRESO FECHA DE OTORGADO FECHA DE EGRESO
LIBRON° - FOLION® - PROMEDIO GENERAL LIBRO N - FOLION° - PROMMEDIO GENERAL
£i
) y -
2
Wl ADRIANA DEATRIZ PCATO 13
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Ella alumno/a
, obtuvo ella..cncncnecnnn.n.

:.corresponde con

Fecha de egreso: ..... de ..............

Libro Matriz N°.......ccvnennnn ActaN°®.............. FolioN® oo
Otorgado en la ciudad de ............... provincia de .....cccoeeveviereeninnenes , Republica Argentina, el dia ........ del mes
de

dela afio ...............

Firma de la autoridad educativa jurisdiccional

Firmas de las autoridades del
establecimiento educativo

Firma del/la/ interesado/a

Lugar y Fecha de Legalizacion Lugar y Fecha de Legalizacion

Firma autoridad
Jurisdiccional

Firmas Autoridad

Firma autoridad
del Establecimiento

Jurisdiccional

Firmas Autoridad
del Establecimiento

A partir de la utilizacién de las planillas Serie 2017 se emitira un Certificado Unico (Analitico) para los estudios

completos de educacidn secundaria y de educacidn superior.

La planilla tendra un tamafio Legal (21,59 cm. x 35,56 cm.) y estard constituida por un cupdn Analitico,

un cupon de resguardo jurisdiccional y un cupén de resguardo institucional.
Las medidas de seguridad en el papel seradn las mismas o similares que las correspondientes a las series

anteriores.
Tanto la autoridad institucional, como la autoridad legalizadora jurisdiccional, deberan intervenir en los

tres C

ADRIANANGEATR!Z PonT) o

Dlrectory Proviacic) <o
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FORMULARIO DE PEDIDO DE PLANILLAS

SOLICITUD DE PLANILLAS

“%5%| Nombre del Establecimiento:

ADRIA

%CUE:
Domicilio:

/Codigo Postal:
4 Teléfono
Correo electronico:

CANTIDAD SOLICITADA

Planillas:

FIRMA DE LAS AUTORIADES EDUCATIVAS DEL ESTABLECIMIENTO
(debe constar firma y sello)

Fecha:

SOLICITUD DE PLANILLAS
Nombre del Establecimiento:
CUE:
Domicilio:
Localidad:
Codigo Postal:
Teléfono
Correo Electrénico:

CANTIDAD SOLICITADA

Planillas:

FIRMA DE LAS AUTORIADES EDUCATIVAS DEL ESTABLECIMIENTO
(debe constar firma y sello)

Fecha:

o
BE:‘\TR‘Z P\n"- § 0

pirectora proviacizl <e

) Despacho ¥ Mesa 2 Entre das
CONSEJO PROVINGIAL DE EDUCNCION
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FORMULARIO DE RENDICION DE PLANILLAS

Rendicidén de planillas para Establecimientos educativos (Educacion secundaria y
Educacion superior)

RENDICION DE PLANILLAS

Nombre del Establecimiento:
CUE:

Domicilio:

Localidad:

Cddigo Postal:

Teléfono:

Correo Electronico:

UTILIZACION DE LAS PLANILLAS
Planillas positivas:
Pianillas no usadas:
Planillas inutilizadas:
Planillas anuladas/causa de anulacion:
Planillas perdidas:

FIRMA DE LAS AUTORIDADES DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
(firma y sello)

prof. CRISTINA A, STQR!DNI
Winistra de Educacion y
Presidents del
Gonseje Fravinclal de Educaclon
Provincla del Neuquén

Prof. MIARCELO S. JENSEN
Vocal Nivel Secundario,
: Técnica y Superior
C.B.E,. - Ministerio de Educacién
Provinela del Neuquén

Prof. MARIA ALEJANDRA LI PRETI
Vocal Nivel Iniclal y Primarlo
C.P.E. - Ministerlo de Educaciéon

ADRIANA CEATRIZ ormT Provincia dei Neuguén
wectal ©

0

Birgciorm s
P TEEEE 0y s 5"” MARISABEL GRANDA
P ecaide Nivel Media, Técnica

- v Y Sussrior
CONSELG FROYinG AL D ECLCACION

Prof. GABRIELA MANSILLA
Vocal Rema Iniclal y Primaris
CGonsejo Provinciaf de Educacién
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