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PROVINCIA DEL NEUQUEN
CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION

resoLuctonNne 0303
EXPEDIENTE N° 8120-004593/2020

NEUQUEN, 31 JUIL 2020

VISTO:
La Resolucidén N° 0260/2020 emanada del Consejo Provincial de Educacién,

medlante la cual se establece el procedimiento para las coberturas de horas catedra y
rgos en los distintos niveles del Sistema Educativo Provincial; y

NSIDERANDO:
Que se han realizado, desde su aprobacnon dos instancias de

Que el Consejo Provincial de Educacién ha implementado lo
establecido en la Resolucién N° 0260/2020, con relacién a las coberturas de horas
catedra y cargos para sostener el vinculo pedagdgico en distintos establecimientos
educativos de la Provincia;

Que en la puesta en vigencia de lo mencionado precedentemente
se han detectado dificultades que deben ser subsanadas;

Que la Ley 3002, reglamentada por el Decreto N° 1670/2018,
implementa la utilizacidn de expedientes digitales, documentos electrdnicos, firmas
electrénicas, firmas digitales, archivos electrénicos y digitales en los procesos y
procedimientos administrativos que se tramitan ante los Poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial de la Provincia del Neuguén;

Que de conformidad a todo ello, se ha desarrollado un
instrumento digital para facilitar la cobertura de horas catedra y cargos en los
distintos niveles y modalidades;

Que para la construccidn de dicho instrumento han trabajado
articuladamente todas las dependencias involucradas en la puesta en vigencia del
mismo;

Que el avance de las tecnologias permite en la actualidad,
disponer de herramientas informaticas que posibilitan la gestion de tramites y
procesos, en términos de celeridad, economia y sencillez, y en un marco de eficacia
en la actividad administrativa, tal lo previsto en la Ley 1284 de Procedimiento

Administrativo;

Que si bien el Consejo Provincial de Educacién comenzd a
implementar procesos y herramientas digitales en el marco de la modernizacion del
organismo y su adecuacion a la normativa vigente, la ocurrencia de los hechos
extraordinarios e imprevisibles vinculados con la pandemia y emergencia sanitaria
declarada como consecuencia del brote de coronavirus COVID-19, acelerd tales
procesos tornando impostergable la adopcién de las mismas en la actividad

administrativa;
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Que, por ello, se deben movilizar en la particularidad del contexto
%N, sanitario actual, los instrumentos disponibles y posibles, para generar la cobertura de
“—;\ horas catedra y cargos necesarios;

; 0} Que atento a que la normativa vigente para la cobertura de horas
; D\ /gy cargos en los distintos niveles, no prevé la designacion en el marco de las
We / condiciones actuales, se requiere necesariamente implementar de forma excepcional

N <
-\%»&, criterios de designacién, respetando las condiciones establecidas por el Comité de
=" Emergencia Provincial;

Que es necesario contar con un dispositivo para que los niveles
educativos efectivicen la cobertura de las vacantes de manera agil y garantizando la
transparencia que el acto amerita;

Que en la aprobacién del instrumento digital se garantizan las ,
condiciones de acceso a las horas catedra y cargos docentes vacantes de manera
transparente y equitativa para todos los docentes que aspiran a la cobertura de los
mismos;

Que corresponde dictar la norma. pertinente;
Por ello:
EL CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION DEL NEUQUEN
RESUELVE

1°) APROBAR el instrumento digital que como Anexo I forma parte de la presente
norma, para que los establecimientos educativos de los distintos niveles y
modalidades realicen la carga de horas catedra y cargos vacantes para su
posterior publicacién y cobertura.

2°) ESTABLECER que para realizar la inscripcion a las horas catedra y/o cargos
vacantes, la/el docente debera realizar indefectiblemente el procedimiento que
se detalla en el Anexo II de la presente.

3°) MODIFICAR el Articulo 1° de la Resolucidon N° 0260/2020, el que a todos sus
efectos quedara redactado de la siguiente manera:

"1°) APROBAR, en forma excepcional y mientras perdure la situacion de
emergencia sanitaria, el procedimiento establecido en el Anexo Unico de la
presente norma, referido a la cobertura de cargos y horas catedra en los
establecimientos de los distintos niveles del Sistema Educativo de la Provincia.
El resto de los cargos del escalafén se ofreceran y designaran con los
procedimientos que estipula la normativa vigente y siempre que se cuente con

<Z
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3 s listados correspondientes.”
3 /Jo\ p

EATRIZ PORTO

recigra Frovipclal de
Me de Entradas



1970-2020 “50 Afios del Plan de Salud de la Provincia del Neuquén”
“2020 Afio del Bicentenario del paso a la inmortalidad def General Manuel Belgrano”

PROVINCIA DEL NEUQUEN 3
CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION

RESOLUCION N° 030 3
EXPEDIENTE N° 8120-004593/2020

4°) MODIFICAR el Articulo 5° de la Resolucion N° 0260/2020, el que a todos sus
efectos quedard redactado de la siguiente manera:

"5°) ESTABLECER que toda comunicacién o notificacion relativa al presente,
deberd canalizarse exclusivamente a través de las direcciones de correo
institucional, de conformidad a lo establecido en la Resolucién N° 1455/2018".

5°) DEJAR SIN EFECTO los Anexos II y III de la Resolucion N° 0260/2020.
6°) DEJAR SIN EFECTO el Punto 2 del Anexo I de la Resolucidon N° 0260/2020.
7°) DEJAR SIN EFECTO el Punto 6 del Anexo I de la Resoluciéon N° 0260/2020.

8°) MODIFICAR el Punto 5 del Anexo I de la Resolucidn N° 0260/2020, el que
quedara redactado de la siguiente forma:

"5. El docente podra realizar su postulacion en el periodo de 48 horas en que se
encuentra vigente la publicacién, para lo cual debera ingresar al Portal Unico
Docente vy realizar la inscripcidén en el espacio habilitado para tal fin. En caso
de que el postulante no se encuentre registrado en el Portal Unico Docente,
previo a la inscripcidén deberd registrarse en el mismo”.

9°) INCORPORAR como Punto 12 del Anexo I de la Resolucion N° 0260/2020, el
siguiente texto:

“12. Pagina web donde su publicaran los cargos y horas ofrecidas:

https://www.neuquen.edu.ar/cargos-y-horas-vacantes”

10°) FACULTAR a la Coordinacién de Planeamiento y Trayectorias Escolares a emitir
las normas complementarias que garanticen el cumplimiento de lo aqui
aprobado.

11°)ESTABLECER que, a partir de la firma de la presente, el instrumento aprobado
sera el Unico procedimiento valido y exclusivo para la publicacidn de horas
catedra y cargos vacantes, quedando sin efecto cualquier otro instrumento y/o
procedimiento a tal fin.

12°)INDICAR que por la Coordinacién de Planeamiento y Trayectorias Escolares se
realizaran las notificaciones pertinentes a todas las areas del Consejo Provincial
de Educacidn.

13°)REGISTRAR y GIRAR el expediente a la Coordinacién de Planeamiento y
Trayectorias Escolares a los fines establecidos en el Articulo 12°. Cumplido,
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ANEXO I

Instructivo para cargar las horas catedra y cargos vacantes para
establecimientos educativos de todos los niveles y modalidades

El presente sistema se encuentra destinado a proveer, a la totalidad de los
establecimientos educativos de la Provincia del Neuquén, de una herramienta para
cargar las horas catedra y cargos vacantes de cada institucién para luego ser
subastadas segun lo establecido por la normativa vigente segln el nivel o modalidad
educativa.

Al mail institucional de cada establecimiento llegard un usuario y clave para ingresar
al sistema para cargar las horas y cargos vacantes. El usuario sera Gnico por
establecimiento y la Direccidn del mismo sera la responsable sobre el mismo.

Para ingresar al sistema se debera acceder por el link que se informard
oportunamente a los establecimientos. El procedimiento para cargar las horas y
cargos vacantes, serd el que se detalla a continuacién:

Ingrese el nombre de usuario y clave enviado a su mail

ASAMBLEAS DOCENTES -
Inicie Sesioén

- Ingrese su Nambre de -Jsuaric

Jsemame nec puede esar vacia

ingrese su Conirasefa &

Recordar sesion & ingresar
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Al ingresar vera el panel de CARGOS Y HORAS VACANTES

5
CARGOS Y HORAS VACANTES

S RGRWIARTE 1

DR S {

Mosearac 1-12 oe 12 semerias

— e 2 i
Fecha Cierre | asCaglo  Asi m Division/Seccion  Tumo /
R o At ﬂ_\ " o : /
4 B N T \:\\T’Y’a\ [ \ /
e - - . . S— [ e e DR . . e e SO -
b T2 120038 26072026 5 13-ACOMPANAMIENTO MUSICAL DANZAS SIN SINDETALLAR SN DETALLAR .
NATIVAS DETALLAR
z 29T X T 2007220 M4 503-ACCION SOCIAL SiN SINDETALLAR  SIN DETALLAR .
DETALLAR i R
21 AT DA 2007220 3 508-ACCION SOCIAL SN SIDETALLAR  SINDETALLAR
DETALLAR

o Qo
e

Las acciones mas significativas del panel se explican a continuacion:
A través de estos filtros se podra realizar la bUsqueda de los cargos y/o materias
cargadas, conforme los criterios de filtrados que usted cologue:
1. Ver vacante. Por medio de este botén podra ver el detalle de la vacante
cargada.
2. Dar de Baja. Esta accion fue pensada para poder subsanar errores en la carga
o solicitud de la vacante. La vacante podra ser dada de baja por el
establecimiento que la solicitd, aclarando cual es el motivo de la baja. Si la
vacante ya fue publicada, seguira apareciendo (bloqueada para la inscripcién)
y se mostrara el mensaje de baja cargada por el establecimiento. La vacante
dada de baja podra adecuarse y subirse nuevamente al sistema como una
nueva vacante. ,
3. De Baja - Todas las vacantes que tengan este simbolo fueron las dadas de
baja por el establecimiento.
4. Carga nueva vacante, este boton le servird al establecimiento para acceder al
formuiario de carga de vacante.

CARGA NUEVA VACANTE 54
Esaileckmentc Nived Ve m\\ l
JUDOA0E - CENTRS PROINCIAL D EVSENANTA MEDIA 35 : u=Dic H ) t
Cant. horas sz Cage Observacion MaterialCargo
HEADI TN ETIes B ’ i 5.1
Carsa Drvision Secoion Tusno
RN IERLE - oLl INTEM IR oo e 1. SNGETALAR e
o - R S e . e e i e -
Sizacion revetz Cédigo Licencia
SNET_W ’ Lo 2'018 Docsrae L x nesqgracen en sestes de Dpie Nt Afmes e 1576 ' R
Facha Desde Feznabiasn 7 Obsercacion ]
E = s e

Todos los datos de este formulario deben ser consignados en forma obligatoria,
excepto/las observaciones, si uno de los desplegables del formulario no fuera
necesario cargarlo para esa vacante puede dejar el identificativo “"SIN DETALLAR”.

(:\

huanA BEATRIZ PORTO
i rovir€lal de 5
Despecho ¥ Mesa de Entradas

~on§2ICPAOVINGIAL DE EDUCACION
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5.1 Observaciones materia/cargo — Este lugar esta destinado para cargar

observaciones con respecto al cargo o materia.
5.2 Observaciones — Este lugar estd destinado a cargar observaciones sobre los

motivos de la vacante si se desear especificar algin dato.
5.3 Horarios — Aqui se podra escribir el texto que especifique el horario de la

vacante.
5.4 Estos datos son mostrados para que el establecimiento controle el nivel y

distrito, segun estos datos se tomara el padrén de cada junta, si no fuera el
correcto debera informarnos para que lo modifiquemos.

Luego de cargar los datos para terminar el proceso se debe apretar el botén guardar.

arof, CRISTINA A, STORIONI
Ministra de Educacién y
Presidente del
Consejo Provincial de Educacién

Srovincia del Neuquén
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| LONSEJDASFTNT Provincia del Neuguén
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ANEXO II

Instructivo para postulaciéon a cobertura de
RELSN cargos docentes y horas catedra
,;@
7S TN

““Z3El usuario deberd ingresar a través del Portal Unico Docente en el link:
" dttps://edutics.neuguen.edu.ar/.
| g& no estuviera registrado debera registrarse, siguiendo las instrucciones del tutorial

ue Se encuentra en la misma pagina (Fig. 1).
%35

MINISTERIO DE k
JUNTOS
consiAcict | N FEbEvos
DE EDUCACION PROVINGIA MAS

[ BN BN ]
PORTAL UNICO DOCENTE FECISTRO Y CHE ACION DE USUARIO

ingrase nimero DNI y Contrasefa para iniciar sesion

ot 54

CONTRASERA % @

48892
. INGRESA EL NUMERO: _

REG'STRARMWE RECUFPERAR
CONTRASENA

Fig. 1

Al ingresar al portal se presenta sobre el men la opcién ASAMBLEAS ONLINE (Fig. 2)

PORTAL DE SERVICIOS CPE

ASAMBLEAS ONLINE
[NSCRIFCIONES ONLINE
MIS INSCRIPCIONES
Mis TiTULOS

MIS TURNOS

DEC. JURADA DE DOMICILIO

P POR AYUDA CONTACTENOS
=au

Fig. 2
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Al seleccionar la opcién correspondiente, el usuario vera todos los cargos y horas
vacantes publicados en esa asamblea. Alli podra realizar las distintas busquedas,
utilizando los distintos filtros generados a los fines de facilitar la bdsqueda de la/las

@(@ vacante/s (Fig. 3).

e $ .\‘{1
SR AN
oA . ,
‘ s METERAS | NEUQUEN | 2smee, )
3 COMEE X PROVINCIAL v PD‘DEMOS
5% KOUCACION PHOVING! & MAs

/S); CARGOS Y HORAS VACANTES

Ny

Evabietimicn NaterialCargo Diswite Nivel Tumo :
et ira Firne i
i
i |
|
Hosrane 1.3 e 3 earderss
Vacomme D Cereiiscrpoon Mivel Eswblecrrens  Distrio Cant horasiCargo  Asignetwa’Caigo Curso  Division  Tumo inscrinto?
B 3072020 MEDIC CENTRD 7 4 32-COHPUTACION- 2 2 TARCE & Dotlle:
Hxe PROVINCAL DE INFORMAT. - TALLER
ENSERANZA COMP - OP! - INTRCD.
METIA 66 ALAKFORM.ICOMP
b I Irra MECC CENTRG 7 131-MATEMATICA 1 A MAARARA ? wm
4G PROVINCALCE
-
Fig. 3

En cada vacante podra ingresar y visualizar los detalles de cada cargo u hora (Fig. 4).

Ver Vacante ID: 79
i =3 2
_
Cierry b rigevia BITRRLND
Estairictimirwts SEAUZOO-CENTRO PRORINCIRL DE ERSENANTA WEDA 86
Asignstars/Coge A2-TONPUTACOR-DFCRMAT, - TALIER DOMP. ~ 0P1- INTROD. A LA INFORMCOHY
Lant. Mores +
Carse
Divinibn Sy idw 2
vt HEH
L T S
Securmcie 52
Turne 1
Werari MAFTES Y RIEVES DR 1330 A 1520 #3,
Fedka Desde W0D7-2029
Fecha Meta a4 fehr K
Mnexrwaidn
Stzaciin de Revista SUPLENTE
Coddige Licom Docerie- Licemiia pov E8tudbs Lon sids,
Metive de: TeeChmte 17g Jefuid

Fig. 4

Si el docente o postulante se encuentra en el listado generado para esa vacante, le
aparecera la opcion de inscribirse (Fig 4 [1]).

ES COoPIA

/ N )
[:DRIANA BEATRIZPORTO

‘ Directora’ Prowincial de
B%spacho MeSa de Entradas
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En caso de no estar en el listado, le aparecera un aviso y un botén que le permitira
inscribirse fuera de listado (esto dependera del nivel/modalidad al que pertenezca la

inscripcion).

N s2encaerTa en of Listado de insonpadn para esa matea’carge del afia anterion, potis inscritsrse
LCTESI0nNRTRE

quedandoacansideracﬁndeia\!;r;ta:n‘:&asiﬁmbngié
- - i o -
. s i

Fig. 5

Al presionar cualquier boton de inscripcién le aparecera al postulante un formulario
de confirmacion.

¢ Esté sequro que desea inscribirse?

@ Cancelar

Fig. 6

Al inscribirse vuelve a la pantalla general de cargos y vacantes, y se le da un aviso
que se inscribié a la vacante y automaticamente se le envia un mail con los datos de
la misma (notificacion enviada al domicilio digital declarado al momento de

registrarse en el Portal Unico Docente).

Eswpblecrniemr Met=ria'Cargo Distrito Hivel Tume
= & fivar . Hitear L
= -~
Yosramac 1-3 3¢ 3 semersne
Vacase U Carre mscrpcion Navel Estaneciraento  Distrito Cant. horasiCarge  AsignatwraiCargo Curso  Division  Tumo ¢lnscripto?
b 347-Z2 VEDID CENTRS H 4 $2-COMPUTACION- 2 2 TARGE
RS 3 sin PROYINCWAL DE INFORMAT. - TALLER
= e T EEE
Fig. 7

Al ingresar a cada uno de los detalles de las publicaciones, el usuario tendrd
disponible un botdén donde podré ver quienes se inscribieron hasta el momento (Fig.
4 y 5 [2]). En este listado se incluiran todos los postulantes inscriptos hasta el
momento, con el puntaje en la Junta respectiva (su orden es alfabético y no tiene

que ver con el orden de prioridad) (Fig. 8)

o
O
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E POSTULANTES A

B Cargo/Materia: MATEMATICA

8 Establecimiento: 580002600 - CENTRO PROVINGIAL DE ENSERNANZA MEDIA 66
¥ Nivel: MEDIO

£2 Tumo: MARANA

O NFORMACK e Ei Bstuch 3¢ encusnts ormenads alfsbiticonente, ef orden definitivo seri valoradko oo el sector correspondiente al nivel.

Vesimrde 11 0c § slerersc
1 o Apellida y Nombre Puntaje Observacion
avari] Pebio Saria o delinky {69 Gefirrd)
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